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 منظمة أأیيادديي االرحمة االأنسانیية
 سیياسة االسفر

١۱- االغرضض   
یيعتبرر االسفرر ددااخلل وو خاررجج االعررااقق ضرروورريي في عملل منظظمة أأیيادديي االررحمة٬، حتى یيتسنى للمنظظمة 

لغررضض ضمانن إإمتثالل االمووظظفیينن بلوواائح وو قوواانیينن تحقیيقق ررسالتھها وو االغایية منن برراامجھها االأنسانیية. 
ذذااتت االصلة٬، ووضعتت منظظمة أأیيادديي االررحمة سیياسة االسفرر االعملل االأنساني االغیيرر رربحي وو االقوواانیينن 

ھھھهذذهه.  

٢۲- االتعلیيماتت   
فإنن االمنظظمة تقوومم بتغططیية االتكالیيفف لسفرر ووصررفف تكالیيفف االسفرر للمنظظمة ووفقا لأحكامم سیياسة اا •

وواافقة مسبقة لمددیيرر االمعقوولة لسفرر االمووظظفیينن لاغررااضض ررسمیية مع االمنظظمة في حالل ووجوودد م
سفرر تسمح للمووظظفف بال االمووظظفف االمباشرر٬، مددیيرر االمالیية٬، االمددیيرر االإدداارريي وو االمددیيرر االتنفیيذذيي

للغررضض االمذذكوورر.  
تبوویيبب یيعملل قسمم االمالیية وو بالتعاوونن مع مددررااء االبرراامج وو بأشرراافف االمددیيرر االإدداارريي على  •

مصارریيفف االسفرر منن میيززاانیية االبرراامج وو االمشارریيع.   
في حالة االحاجة االى االلجووء لحسابب االمنظظمة للتبررعاتت االخاصة لتغططیية كلل أأوو بعضض تكالیيفف  •

ططبیيعة وو سببب االسفرر وو تكالیيفھه. مجلسس االإددااررةة یيشررحح فیيھه االسفرر فیيقددمم االمددیيرر االتنفیيذذيي ططلبب ل
یيشجع االمووظظفف االذذيي یيرروومم االسفرر على االمساھھھهمة في تغططیية مصارریيفف االسفرر.    

تفاصیيلل االمبلغ  أأوو عندد إإصدداارر نمووذذجج  ددیيمم االفووااتیيرر االمعقوولة االتي تووضحتددفع االتكالیيفف عندد تق •
بددلل االسفرر االیيوومي للمووظظفف حیينھها.   

عندد سفررهه  ددااخلل االعررااقق ووخاررجج محططة عملھه االررسمیية حیيثث لا  یيستحقق االمووظظفف بددلل ططعامم •
یيقددمم لھه االططعامم عیينیيا ااوو منن قبلل االجھهة االمضیيفة وویيكوونن االبددلل ووفقق االفووااتیيرر االتي یيقددمھها 
االمووظظفف. ھھھهذذاا یينططبقق اایيضا على االسفررااتت ددااخلل االعررااقق وواالتي تتططلبب سفرراا بالسیياررةة بحددوودد 

أأوو إإیيابب)  حیيثث یيكوونن صررفف بددلل االططعامم ثلاثث ساعاتت أأوو ااكثرر للاتجاهه االووااحدد ( ذذھھھهابب 
بموواافقة االمددیيرر االتنفیيذذيي.  

ددقة علیيھها قبلل على جمیيع االفووااتیيرر االمقددمة وواالمصا االمالي وو االإددااررييیيجبب موواافقة االمددیيرر  •
صررفھها االى االمووظظفف.  

االمحافظظاتت االتي لایيمكنن االذذھھھهابب وو ( ظظفف عندد سفررهه ددااخلل ااووخاررجج االعررااققیيستحقق االموو •
بنفسس االیيوومم) على االاقلل للیيلة ووااحددةة مخصصاتت بددلل ططعامم في حالل لا یيقددمم لھه االططعامم االایيابب 

عیينیيا ااوو منن قبلل االجھهة االمضیيفة. یيتمم صررفف بددلل االططعامم على أأساسس االمصارریيفف االفعلیية 
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بددلل مصارریيفف االسفرر للاغررااضض ووااررشاددااتھها االنافذذةة في حیينھها ( ووووفقا لسیياسیية االمنظظمة
موواافقة علیيھها على اانن تكوونن مشفووعة بتقددیيمم فووااتیيرر ررسمیية. االررسمیية)  ووللفتررةة االتي تمتت اال  

عندد سفرر االمووظظفف للاغررااضض االررسمیية وولمم تقددمم لھه خددماتت االاسكانن عیينیيا ااوو منن قبلل االجھهة  •
االررسمیية االمقددمة على أأنن لا یيتجاووزز االحدد یيصررفف لھه بددلل إإسكانن ططبقا للفووااتیيرر االمضیيفة  ف

. االأعلى االمسمووحح بھه وو بموواافقة االمددیيرر االتنفیيذذيي  
یيحتاجج االمووظظفف االذذيي یيسافرر للاغررااضض االررسمیية االى ددفعة نقددیية تقددمم مسبقا حیيثث یيقوومم االقسمم  •

االمالي بأنجازز ما مططلووبب لتسلیيمم االددفعة االى االمووظظفف على االاقلل قبلل یيوومیينن منن تارریيخ االسفرر.   
على االمووظظفف عندد االعووددةة ووفي غضوونن خمسة أأیيامم تقددیيمم تقرریيرر حوولل االمصارریيفف یيررفقق معھه  •

یيدد االمبلغ االمتبقي في حالل ووجوودد مبلغ أأوو اانن یيتمم تعوویيضھه على االمصارریيفف االتي االفووااتیيرر وویيع
قامم بددفعھها ااثناء سفررهه.  

٣۳- تعدیيل سیياسة االسفر   
في شھهرر االأددااررةة. تتمم مررااجعة سیياسة االسفرر ھھھهي منن مسؤؤوولیية مجلسس وو تططوویيرر سیياسة االسفرر  تعددیيلل

كانوونن االأوولل منن كلل سنة.  

  مسؤؤوولیية االمددیيرر االأدداارريي للمنظظمة.انن االتززاامھهمم بھها ھھھهي تددرریيبب االمووظظفیينن على سیياسة االسفرر وو ضم

 

 

٢۲٠۰١۱٦كتبتت بتأرریيخ: كانوونن االثاني   

٢۲٠۰١۱٦: تمووزز مررااجعةتأرریيخ آآخرر   

 


